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ปฏิทินการศึปฏิทินการศึกษา  ประจําปการศึกษา  กษา  ประจําปการศึกษา  25525544  
 

ระดับปรญิญาตรีระดับปรญิญาตรี  
 ภาคการศึกษาที่  1 

  
วันจันทรที่ 2 - วันศุกรที่ 13 พฤษภาคม 2554……...................... นักศึกษาทุกคนพบอาจารยที่ปรึกษา  
วันพฤหัสบดีที่ 12 - วันเสารที่ 21 พฤษภาคม 2554…................. วันลงทะเบียนเรียนผานอินเตอรเน็ต 
วันศุกรที่ 20 พฤษภาคม 2554..................................................... วันตรวจสอบผลการศึกษา  ภาคฤดูรอน  ปการศึกษา 2553 

ผานอินเตอรเน็ต  (http://reg.hcu.ac.th) 
วันอาทิตยที่ 22 - วันอังคารที่ 24 พฤษภาคม 2554...................... วันประมวลผลการลงทะเบียนเรียน 
วันจันทรที่ 23 พฤษภาคม 2554................................................... วันปฐมนิเทศ นักศึกษาใหม 
วันจันทรที่ 2 - วันศุกรที่ 20 พฤษภาคม 2554........................... วันสําหรับการแจงยายคณะ/สาขาวิชา/การยายรอบ 

(รอบลงทะเบียนเรียนผานอินเตอรเน็ต) 
วันจันทรที่ 23 พฤษภาคม - วันศุกรที่ 3 มิถุนายน 2554............. วันสําหรับการแจงยายคณะ/สาขาวิชา/การยายรอบ 

(รอบลงทะเบียนเรียนลาชา) 
วันพุธที่ 25 - วันอาทิตยที่ 29 พฤษภาคม 2554......................... วันประกาศผลการลงทะเบียนเรียน และนักศึกษานําใบรายงาน

ผลการลงทะเบียนเรียนไปชําระเงิน ณ ธนาคารที่กําหนด 
วันจันทรที่ 30 พฤษภาคม 2554................................................ วันเปดภาคเรียน 
วันจันทรที่ 30 พฤษภาคม - วันศุกรที่ 17 มิถุนายน 2554.......... วันสําหรับสงเอกสารเทียบโอนโดยการสอบคัดเลือก 

(สําหรับนักศึกษาใหม) 
วันพฤหัสบดีที่ 2 - วันศุกรที่ 3 มิถุนายน 2554........................... วันลงทะเบียนเรียนลาชา โดยเสียคาธรรมเนียม 
วันพุธที่ 8 - วันศุกรที่ 10 มิถุนายน 2554................................... วันสําหรับการเพ่ิม/ถอน/เปล่ียนกลุม โดยเสียคาธรรมเนียม 

และไดรับคาหนวยกิตคืนครึ่งหนึ่ง 
วันจันทรที่ 13 - วันศุกรที่ 17 มิถุนายน 2554............................ วันแจงขอสําเร็จการศึกษา 
วันจันทรที่ 13 - วันศุกรที่ 24 มิถุนายน 2554............................. วันสําหรับการถอนโดยไมไดรับคาหนวยกิตคืน แตไมม ี

การบันทึกสัญลักษณ “W” ในใบแสดงผลการศึกษา 
วันพฤหัสบดีที่ 16 มิถุนายน 2554............................................. วันไหวครู 
วันศุกรที่ 17 มิถุนายน 2554...................................................... วันสง มฉก.13 ใบแจงผลการศึกษา 
วันศุกรที่ 24 มิถุนายน 2554...................................................... วันสุดทายของการแจงลาพักการศึกษา 
วันจันทรที่ 27 มิถุนายน 2554................................................... วันจําหนายชื่อนักศึกษาที่มิไดลงทะเบียน 
วันจันทรที่ 27 มิถุนายน - วันศุกรที่ 19 สิงหาคม 2554.............. วันสําหรับการถอนโดยไมไดรับคาหนวยกิตคืน และบันทึก

สัญลักษณ “W” ในใบแสดงผลการศึกษา 
วันอังคารท่ี 19 - วันอาทิตยท่ี 25 กรกฎาคม 2554................. วันสอบกลางภาค 
วันศุกรที่ 16 กันยายน 2554...................................................... วันสุดทายการเรียนการสอน 
วันจันทรท่ี 19 กันยายน - วันศุกรท่ี 30 กันยายน 2554.......... วันสอบปลายภาค 
วันจันทรที่ 3 ตุลาคม 2554....................................................... วันปดภาคเรียน 
วันศุกรที่ 7 ตุลาคม 2554.......................................................... วันสุดทายการสงผลสอบ ภาคการศึกษาที่ 1 ปการศึกษา 2554 
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ปฏิทินการศึปฏิทินการศึกษา  ประจําปการศึกษา  กษา  ประจําปการศึกษา  25525544  
 

ระดับปรญิญาตรีระดับปรญิญาตรี  
 ภาคการศึกษาที่  2 

  
วันจันทรที่ 12 - วันศุกรที่ 30 กันยายน 2554……....................... นักศึกษาทุกคนพบอาจารยที่ปรึกษา  
วันศุกรที่ 30 กันยายน - วันพฤหัสบดีที่ 13 ตุลาคม 2554…........ วันลงทะเบียนเรียนผานอินเตอรเน็ต 
วันเสารที่ 8 ตุลาคม 2554............................................................ วันตรวจสอบผลการศึกษาภาคการศึกษาที่ 1  ปการศึกษา 2554 

ผานอินเตอรเน็ต  (http://reg.hcu.ac.th) 
วันศุกรที่ 14 - วันอาทิตยที่ 16 ตุลาคม 2554............................... วันประมวลผลการลงทะเบียนเรียน 
วันจันทรที่ 17 - วันอาทิตยที่ 23 ตุลาคม 2554........................... วันประกาศผลการลงทะเบียนเรียน และนักศึกษานําใบรายงาน

ผลการลงทะเบียนเรียนไปชําระเงิน ณ ธนาคารที่กําหนด 
วันจันทรที่ 12 กันยายน - วันพุธที่ 12 ตุลาคม 2554.................. วันสําหรับการแจงยายคณะ/สาขาวิชา/การยายรอบ 

(รอบลงทะเบียนเรียนผานอินเตอรเน็ต) 
วันพฤหัสบดีที่ 13 - วันศุกรที่ 28 ตุลาคม 2554.......................... วันสําหรับการแจงยายคณะ/สาขาวิชา/การยายรอบ 

(รอบลงทะเบียนเรียนลาชา) 
วันอังคารที่ 25 ตุลาคม 2554..................................................... วันเปดภาคเรียน 
วันอังคารที่ 25 ตุลาคม - วันศุกรที่ 11 พฤศจิกายน 2554........... วันสําหรับสงเอกสารเทียบโอนโดยการสอบคัดเลือก 

(สําหรับนักศึกษาใหม) 
วันพฤหัสบดีที่ 27 - วันศุกรที่ 28 ตุลาคม 2554.......................... วันลงทะเบียนเรียนลาชา โดยเสียคาธรรมเนียม 
วันพุธที่ 2 - วันศุกรที่ 4 พฤศจิกายน 2554................................ วันสําหรับการเพ่ิม/ถอน/เปล่ียนกลุม โดยเสียคาธรรมเนียม 

และไดรับคาหนวยกิตคืนครึ่งหนึ่ง 
วันจันทรที่ 7 - วันศุกรที่ 11 พฤศจิกายน 2554............ วันแจงขอสําเร็จการศึกษา 
วันจันทรที่ 7 - วันศุกรที่ 18 พฤศจิกายน 2554......................... วันสําหรับการถอนโดยไมไดรับคาหนวยกิตคืน แตไมม ี

การบันทึกสัญลักษณ “W” ในใบแสดงผลการศึกษา 
วันศุกรที่ 11 พฤศจิกายน 2554................................................. วันสง มฉก.13 ใบแจงผลการศึกษา 
วันศุกรที่ 18 พฤศจิกายน 2554................................................. วันสุดทายของการแจงลาพักการศึกษา 
วันจันทรที่ 21 พฤศจิกายน 2554.............................................. วันจําหนายชื่อนักศึกษาที่มิไดลงทะเบียน 
วันจันทรที่ 21 พฤศจิกายน 2554 - วันพุธที่ 11 มกราคม 2555.. วันสําหรับการถอนโดยไมไดรับคาหนวยกิตคืน  

และบันทึกสัญลักษณ “W” ในใบแสดงผลการศึกษา 
วันอาทิตยที่ 18 ธันวาคม 2554.................................................. พิธีประสาทปริญญาบัตร ประจําปการศึกษา 2553 
วันจันทรท่ี 19 - วันอาทิตยท่ี 25 ธันวาคม 2554..................... วันสอบกลางภาค 
วันศุกรที่ 10 กุมภาพันธ 2555................................................... วันสุดทายการเรียนการสอน 
วันจันทรท่ี 13 - วันศุกรท่ี 24 กุมภาพันธ 2555........................ วันสอบปลายภาค 
วันจันทรที่ 27 กุมภาพันธ 2555................................................ วันปดภาคเรียน 
วันศุกรที่ 2 มีนาคม 2552......................................................... วันสุดทายการสงผลสอบ ภาคการศึกษาที่ 2 ปการศึกษา 2554 
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ปฏิทินการศึปฏิทินการศึกษา  ประจําปการศึกษา  กษา  ประจําปการศึกษา  25525544  
 

ระดับปรญิญาตรีระดับปรญิญาตรี  
 ภาคฤดูรอน 

  
วันจันทรที่ 13 - วันศุกรที่ 24 กุมภาพันธ 2555............................ นักศึกษาทุกคนพบอาจารยที่ปรึกษา  
วันศุกรที่ 24 กุมภาพันธ - วันพฤหัสบดีที่ 8 มีนาคม 2555........... วันลงทะเบียนเรียนผานอินเตอรเน็ต 
วันเสารที่ 3 มีนาคม 2555............................................................ วันตรวจสอบผลการศึกษาภาคการศึกษาที่ 2  ปการศึกษา 2554 

ผานอินเตอรเน็ต  (http://reg.hcu.ac.th) 
วันศุกรที่ 9 - วันอาทิตยที่ 11 มีนาคม 2555................................. วันประมวลผลการลงทะเบียนเรียน 
วันจันทรที่ 12 - วันพฤหัสบดีที่ 15 มีนาคม 2555....................... วันประกาศผลการลงทะเบียนเรียน และนักศึกษานําใบรายงาน

ผลการลงทะเบียนเรียนไปชําระเงิน ณ ธนาคารที่กําหนด 
วันพฤหัสที่ 15 มีนาคม 2555..................................................... วันปฐมนิเทศนักศึกษาใหม 
วันจันทรที่ 19 มีนาคม 2555...................................................... วันเปดภาคเรียน 
วันจันทรที่ 19 มีนาคม - วันศุกรที่ 6 เมษายน 2555................. วันสําหรับการสงเอกสารเทียบโอนโดยการสอบคัดเลือก 

(สําหรับนักศึกษาใหม) 
วันพุธที่ 21 มีนาคม 2555.......................................................... วันลงทะเบียนลาชา โดยเสียคาธรรมเนียม 
วันพฤหัสบดีที่ 22 - วันศุกรที่ 23 มีนาคม 2555.......................... วันสําหรับการเพ่ิม/ถอน/เปล่ียนกลุม โดยเสียคาธรรมเนียม 

และไดรับคาหนวยกิตคืนครึ่งหนึ่ง 
วันจันทรที่ 26 มีนาคม - วันศุกรที่ 30 มีนาคม 2555.................. วันสําหรับการถอนโดยไมไดรับคาหนวยกิตคืน แตไมม ี

การบันทึกสัญลักษณ “W” ในใบแสดงผลการศึกษา 
วันจันทรที่ 26 - วันศุกรที่ 30 มีนาคม 2555............................... วันแจงขอสําเร็จการศึกษา 
วันจันทรที่ 2 - วันพฤหัสบดีที่ 12 เมษายน 2555....................... วันสําหรับการถอนโดยไมไดรับคาหนวยกิตคืน  

และบันทึกสัญลักษณ “W” ในใบแสดงผลการศึกษา 
วันพฤหัสบดีที่ 12 เมษายน 2555.............................................. วันสง มฉก.13 ใบแจงผลการศึกษา 
วันอังคารที่ 8 พฤษภาคม 2555................................................. วันสุดทายการเรียนการสอน 
วันพุธท่ี 9 - วันศุกรท่ี 11 พฤษภาคม 2555............................. วันสอบประจําภาค 
วันจันทรที่ 14 พฤษภาคม 2555................................................ วันปดภาคเรียน 
วันพฤหัสบดีที่ 17 พฤษภาคม 2555.......................................... วันสุดทายการสงผลสอบ ภาคฤดูรอน ปการศึกษา 2554 
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ปฏิทินการศึปฏิทินการศึกษา  ประจําปการศึกษา  กษา  ประจําปการศึกษา  25525544  
 

ระดับบัณฑติศึกษาระดับบัณฑติศึกษา  
 ภาคการศึกษาที่  1 

  
วันจันทรที่ 2 - วันศุกรที่ 13 พฤษภาคม 2554……...................... นักศึกษาทุกคนพบอาจารยที่ปรึกษา  
วันพฤหัสบดีที่ 12 - วันเสารที่ 21 พฤษภาคม 2554…................. วันลงทะเบียนเรียนผานอินเตอรเน็ต 
วันอาทิตยที่ 22 - วันอังคารที่ 24 พฤษภาคม 2554...................... วันประมวลผลการลงทะเบียนเรียน 
วันพุธที่ 25 - วันอาทิตยที่ 29 พฤษภาคม 2554......................... วันประกาศผลการลงทะเบียนเรียน และนักศึกษานําใบรายงาน

ผลการลงทะเบียนเรียนไปชําระเงิน ณ ธนาคารที่กําหนด 
วันเสารที่ 4 มิถุนายน 2554....................................................... วันขึ้นทะเบียนและลงทะเบียนเรียนนักศึกษาใหม 
วันอาทิตยที่ 5 มิถุนายน 2554................................................... วันปฐมนิเทศ นักศึกษาใหม 
วันศุกรที่ 10 มิถุนายน 2554........................................................ วันตรวจสอบผลการศึกษาภาคฤดูรอน  ปการศึกษา 2553 

ผานอินเตอรเน็ต  (http://reg.hcu.ac.th) 
วันเสารที่ 11 มิถุนายน 2554..................................................... วันเปดภาคเรียน/วันลงทะเบียนลาชา/วันลงทะเบียนสําหรับ 

นักศึกษาที่ไดรับสวนลด 
วันเสารที่ 18 มิถุนายน 2554..................................................... วันสําหรับการเพิ่ม/ถอน/เปล่ียนกลุม โดยเสียคาธรรมเนียม  

และไดรับคาหนวยกิตคืนครึ่งหนึ่ง 
วันศุกรที่ 24 มิถุนายน 2554...................................................... วันสง มฉก.13 ใบแจงผลการศึกษา 
วันเสารที่ 25 มิถุนายน - วันอาทิตยที่ 3 กรกฎาคม 2554........... วันสําหรับการถอนโดยไมไดรับคาหนวยกิตคืน แตไมม ี

การบันทึกสัญลักษณ “W” ในใบแสดงผลการศึกษา 
วันอาทิตยที่ 26 มิถุนายน 2554...... .......................................... วันสุดทายของการแจงลาพักการศึกษา 
วันจันทรที่ 27 มิถุนายน 2554................................................... วันจําหนายชื่อนักศึกษาที่มิไดลงทะเบียน 
วันจันทรที่ 4 กรกฎาคม - วันศุกรที่ 23 กันยายน 2554.............. วันสําหรับการถอนโดยไมไดรับคาหนวยกิตคืน และบันทึก

สัญลักษณ “W” ในใบแสดงผลการศึกษา 
วันอาทิตยที่ 2 ตุลาคม 2554...................................................... วันสุดทายการเรียนการสอน 
วันเสารท่ี 8 - วันอาทิตยท่ี 16 ตุลาคม 2554........................... วันสอบปลายภาค 
วันจันทรที่ 17 ตุลาคม 2554...................................................... วันปดภาคเรียน 
วันพฤหัสบดีที่ 27 ตุลาคม 2554................................................ วันสุดทายการสงผลสอบ ภาคการศึกษาที่ 1  ปการศึกษา 2554 
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ปฏิทินการศึปฏิทินการศึกษา  ประจําปการศึกษา  กษา  ประจําปการศึกษา  25525544  
 

ระดับบัณฑติศึกษาระดับบัณฑติศึกษา  
 ภาคการศึกษาที่  2 

  
วันจันทรที่ 12 - วันศุกรที่ 30 กันยายน 2554….…...................... นักศึกษาทุกคนพบอาจารยที่ปรึกษา  
วันศุกรที่ 30 กันยายน - วันพฤหัสบดีที่ 13 ตุลาคม 2554……….. วันลงทะเบียนเรียนผานอินเตอรเน็ต 
วันศุกรที่ 14 - วันอาทิตยที่ 16 ตุลาคม 2554............................... วันประมวลผลการลงทะเบียนเรียน 
วันจันทรที่ 17 - วันอาทิตยที่ 23 ตุลาคม 2554........................... วันประกาศผลการลงทะเบียนเรียน และนักศึกษานําใบรายงาน

ผลการลงทะเบียนเรียนไปชําระเงิน ณ ธนาคารที่กําหนด 
วันศุกรที่ 28 ตุลาคม 2554........................................................... วันตรวจสอบผลการศึกษาภาคการศึกษาที่ 1  ปการศึกษา 2554 

ผานอินเตอรเน็ต  (http://reg.hcu.ac.th) 
วันเสารที่ 29 ตุลาคม 2554....................................................... วันเปดภาคเรียน 
วันเสารที่ 29 ตุลาคม 2554....................................................... วันขึ้นทะเบียนและลงทะเบียน นกัศึกษาใหมและลงทะเบียนลาชา 
วันเสารที่ 5 พฤศจิกายน 2554.................................................. วันสําหรับการเพิ่ม/ถอน/เปล่ียนกลุม โดยเสียคาธรรมเนียม  

และไดรับคาหนวยกิตคืนครึ่งหนึ่ง 
วันเสารที่ 12 - วันอาทิตยที่ 13 พฤศจิกายน 2554..................... วันสําหรับการถอนโดยไมไดรับคาหนวยกิตคืน แตไมม ี

การบันทึกสัญลักษณ “W” ในใบแสดงผลการศึกษา 
วันศุกรที่ 18 พฤศจิกายน 2554................................................. วันสง มฉก.13 ใบแจงผลการศึกษา 
วันอาทิตยที่ 20 พฤศจิกายน 2554............................................ วันสุดทายของการแจงลาพักการศึกษา 
วันจันทรที่ 21 พฤศจิกายน 2554............................................... วันจําหนายชื่อนักศึกษาที่มิไดลงทะเบียน 
วันเสารที่ 26 พฤศจิกายน 2554 -วันศุกรที่ 10 กุมภาพันธ 2555 วันสําหรับการถอนโดยไมไดรับคาหนวยกิตคืน  

และบันทึกสัญลักษณ “W” ในใบแสดงผลการศึกษา 
วันอาทิตยที่ 19 กุมภาพันธ 2555.............................................. วันสุดทายการเรียนการสอน 
วันเสารท่ี 25 กุมภาพันธ - วันอาทิตยท่ี 4 มีนาคม 2555........ วันสอบปลายภาค 
วันจันทรที่ 5 มีนาคม 2555........................................................ วันปดภาคเรียน 
วันอังคารที่ 13 มีนาคม 2555..................................................... วันสุดทายการสงผลสอบ ภาคการศึกษาที่ 2 ปการศึกษา 2554 
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ปฏิทินการศึปฏิทินการศึกษา  ประจําปการศึกษา  กษา  ประจําปการศึกษา  25525544  
 

ระดับบัณฑติศึกษาระดับบัณฑติศึกษา  
 ภาคฤดูรอน 

  
วันจันทรที่ 13 - วันศุกรที่ 24 กุมภาพันธ 2555............................ นักศึกษาทุกคนพบอาจารยที่ปรึกษา  
วันศุกรที่ 24 กุมภาพันธ - วันพฤหัสบดีที่ 8 มีนาคม 2555............ วันลงทะเบียนเรียนผานอินเตอรเน็ต 
วันศุกรที่ 9 - วันอาทิตยที่ 11 มีนาคม 2555................................. วันประมวลผลการลงทะเบียนเรียน 
วันจันทรที่ 12 - วันศุกรที่ 16 มีนาคม 2555................................ วันประกาศผลการลงทะเบียนเรียน และนักศึกษานําใบรายงาน

ผลการลงทะเบียนเรียนไปชําระเงิน ณ ธนาคารที่กําหนด 
วันเสารที่ 17 มีนาคม 2555........................................................ วันเปดภาคเรียน 
วันเสารที่ 17 มีนาคม 2555........................................................ วันขึ้นทะเบียนและลงทะเบียน นกัศึกษาใหม และลงทะเบียนลาชา 
วันศุกรที่ 16 มีนาคม 2555........................................................... วันตรวจสอบผลการศึกษาภาคการศึกษาที่ 2  ปการศึกษา 2554 

ผานอินเตอรเน็ต  (http://reg.hcu.ac.th) 
วันเสารที่ 24 มีนาคม 2555........................................................ วันสําหรับการเพิ่ม/ถอน/เปล่ียนกลุม โดยเสียคาธรรมเนียม 

และไดรับคาหนวยกิตคืนครึ่งหนึ่ง 
วันเสารที่ 31 - วันอาทิตยที่ 1 เมษายน 2555............................ วันสําหรับการถอนโดยไมไดรับคาหนวยกิตคืน แตไมม ี

การบันทึกสัญลักษณ “W” ในใบแสดงผลการศึกษา 
วันเสารที่ 7 เมษายน - วันอาทิตยที่ 20 พฤษภาคม 2555........... วันสําหรับการถอนโดยไมไดรับคาหนวยกิตคืน  

และบันทึกสัญลักษณ “W” ในใบแสดงผลการศึกษา 
วันจันทรที่ 16 เมษายน 2555.................................................... วันสง มฉก.13 ใบแจงผลการศึกษา 
วันอาทิตยที่ 20 พฤษภาคม 2555.............................................. วันสุดทายการเรียนการสอน 
วันเสารท่ี 26 - วันอาทิตยท่ี 27 พฤษภาคม 2555.................... วันสอบปลายภาค 
วันจันทรที่ 28 พฤษภาคม 2555................................................ วันปดภาคเรียน 
วันพฤหัสบดีที่ 7 มิถุนายน 2555............................................... วันสุดทายการสงผลสอบ ภาคฤดูรอน ปการศึกษา 2554 
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การลงทะเบียนการลงทะเบียนเรียนผานอินเตอรเน็ตเรียนผานอินเตอรเน็ต  
 

ขั้นตอนการลงทะเบียนเรียน 
1. นักศึกษารับรหัสผานจากอาจารยที่ปรึกษาพรอมขอคําปรึกษา เพื่อเลือกรายวิชาที่จะลงทะเบียนเรียน ตามวันที่ระบุ 
2. นักศึกษาเลือกรายวิชาที่จะลงทะเบียนจาก มฉก.30 คูมือลงทะเบียนเรียน ที่เว็บไซต (http://reg2.hcu.ac.th) พรอม     

กรอกรายละเอียดใน มฉก.24 บัตรลงทะเบียนเรียน และใหอาจารยที่ปรึกษาลงลายมือชื่อ 
3. นักศึกษาลงทะเบียนเรียนผานอินเตอรเน็ต (http://reg2.hcu.ac.th)  
4. สํานักทะเบียนและประมวลผลจะประมวลผลการลงทะเบียนเรียน   
5. นักศกึษาดูผลการลงทะเบยีนเรียน ทางเว็บไซตสํานกัทะเบียนและประมวลผล (http://reg2.hcu.ac.th) 
6. นักศึกษานําใบรายงานผลการลงทะเบียนเรียน/ใบเสร็จรับเงนิ ไปชําระเงนิผานเคานเตอรธนาคารที่กําหนด โดย 
       นักศึกษาปกติ นําใบรายงานผลการลงทะเบียนเรียน ไปชําระเงินผานเคานเตอรธนาคาร หรือตู ATM ที่กําหนดหาก

ในใบรายงานผลการลงทะเบียนเรียน ไมปรากฏรายวิชาที่ลงทะเบียน นักศึกษาไมตองไปชําระเงินที่ธนาคาร  
       นักศึกษาทุน ถามียอดคาลงทะเบียนมากกวายอดทุนที่ไดรับ นักศึกษาจะตองชําระเงินเพิ่มผานเคานเตอรธนาคาร

หรือตู ATM ที่กําหนด และหากในใบรายงานผลการลงทะเบียนเรียน มียอดการชําระเงินเปน 0.00 บาท นักศึกษาไม
ตองไปชําระเงินที่ธนาคาร (ถือวาการลงทะเบียนเสร็จสมบูรณ) 

       นักศึกษาระดับปริญญาโทที่ไดรับทุน หรือไดรับสวนลด  ใหนําใบรายงานผลการลงทะเบียนเรียนไปชําระเงินที่     
กองคลัง ในวันที่กําหนดใหมีการลงทะเบียนเรียนลาชา 

  
ขอตกลงในการลงทะเบียนเรียนผานอินเตอรเน็ต 

1. การลงทะเบียนเรียนผานอินเตอรเน็ตเปนการลงทะเบียนเพื่อใหนักศึกษาแจงความประสงควาจะลงทะเบียนเรียนใน   
รายวิชา/กลุมใดบาง เพื่อเปนขอมูลสําหรับการนําไปประมวลผลในภายหลัง ไมใชเปนการลงทะเบียนเรียนในรายวิชา/
กลุมนั้นโดยทันที สํานักทะเบียนและประมวลผลจะแจงผลการลงทะเบียนใหทราบภายหลังทางเว็บไซต  สํานัก
ทะเบียนและประมวลผล (http://reg2.hcu.ac.th) นักศึกษาสามารถนําใบรายงานผลการลงทะเบียนเรียน/ใบเสร็จรับเงิน 
เพื่อนําไปชําระเงินตามธนาคารที่ระบุ  

2. ลําดับกอนหรือหลังในการลงทะเบียนเรียนผานอินเตอรเน็ต ไมมีผลตอการไดที่นั่ง เนื่องจากการประมวลผลรายวิชาที่
ลงทะเบียนเรียนจะเปนไปตามเกณฑที่กําหนด ฉะนั้นนักศึกษาสามารถกดยืนยันการลงทะเบียนเรียนผานอินเตอรเน็ต 
ภายในวันสุดทายของการลงทะเบียนกอนเวลา 24.00 น. 

3. อาจมีการปดรายวิชา/กลุม หลังจากที่นักศึกษาลงทะเบียนเรียนผานอินเตอรเน็ตเรียบรอยแลว ทั้งนี้นักศึกษาควรดู
ประกาศการเปลี่ยนแปลงเปด/ปด/เปลี่ยนวัน-เวลาเรียน-สอบ แตละรายวิชากอนกดยืนยันการลงทะเบียนเรียน 

4. การกระทําใดๆ ที่นักศึกษาดําเนินการผานอินเตอรเน็ตถือวาเปนการกระทําที่เกิดขึ้นโดยนักศึกษาเองนักศึกษาจึงตอง
รักษารหัสผาน (Password) ไวเปนความลับ 

5. การปลอมแปลงเอกสารใด ๆ สําหรับการลงทะเบียนเรียนผานอินเตอรเน็ต ถือเปนความผิดทางอาญา 
6. การลงทะเบียนผานอินเตอรเน็ตจะถือเปนโมฆะ ในกรณีตอไปนี้ 

6.1.1 การลงทะเบียนเรียนในรายวิชาที่มีวัน เวลาเรียน หรือ วันเวลาสอบ ซ้ําซอนกัน หรือไมเปนไปตามเงื่อนไข
ที่กําหนดใน มฉก.30 คูมือลงทะเบียนเรียน 

6.1.2 ไมชําระเงินตามวันเวลาที่กําหนด 
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การลงทะเบียนเรียนในรายวิชาที่มีวันเวลาเรียน หรือวันเวลาสอบซ้ําซอน   
หรือไมเปนไปตามเงื่อนไขที่กําหนดใน มฉก. 30 คูมือลงทะเบียนเรียน          

จะถือวาการลงทะเบียนเรียนในรายวิชานั้นๆ เปนโมฆะ 

ลําดับกอนหรือหลงัในการลงทะเบียนเรียนผานอินเตอรเน็ต 
ไมมผีลตอการไดท่ีน่ัง เน่ืองจากการประมวลผลรายวชิา 

ท่ีลงทะเบียนเรียนจะเปนไปตามเกณฑท่ีกาํหนด 

 
ส่ิงที่นักศกึษาตองเตรียมกอนการลงทะเบียนเรียนผานอินเตอรเนต็ 

1. ติดตอขอรับรหัสผาน (Password) สําหรับลงทะเบียนเรียนผานอินเตอรเน็ตไดจากอาจารยที่ปรึกษา 
2. นักศึกษาที่ไมแนใจในผลการศึกษาหรือสถานภาพ นักศึกษาควรลงทะเบียนเรียนหรือตรวจสอบ/เปลี่ยนแปลง        

แกไขรายวิชา กอนทําการกดยืนยันการลงทะเบียนเรียน หลังวันตรวจสอบผลการเรียน 
3. ตรวจสอบรายวิชา/กลุมที่ตองการลงทะเบียนเรียนวาเปดสอนหรือไมจาก มฉก. 30 คูมือลงทะเบียนเรียน 
4. ตรวจสอบผลการเรียนของวิชาบังคับกอนหรือวิชาบังคับรวม (Prerequisite หรือ Corequisite) วาถูกตอง 
5. ตามขอกําหนดของรายวิชาที่ตองการลงทะเบียนเรียนหรือไม (ยกเวนรายวิชาที่ยังไมประกาศผลการศึกษา) 
6. ตรวจสอบ Remark ของรายวิชา/กลุมที่ตองการลงทะเบียนเรียนวาถูกตองหรือไม 
7. กรอกรายละเอียดใน มฉก. 24 บัตรลงทะเบียนเรียน และใหอาจารยที่ปรึกษาลงลายมือชื่อ 

  
วิธีการลงทะเบียนผานอินเตอรเน็ต 

1. เขาสูเว็บไซตของสํานักทะเบียนและประมวลผล (http://reg2.hcu.ac.th) ในการลงทะเบียนเรียนผานอินเตอรเน็ต 
2. กรอกรหัสนักศึกษา และรหัสผาน (Password) 
3. ในกรณีที่เขาสูระบบไดสําเร็จ ระบบจะแสดงรายละเอียดรหัสนักศึกษา และชื่อ-นามสกุล 
4. เลือกเมนูลงทะเบียนเรียน แลวกดปุมลงทะเบียนเรียน 
5. กรอกรายละเอียดเกี่ยวกับ รายวิชา/กลุม ที่ตองการลงทะเบียนเรียน แลวกดปุมบันทึก ในกรณีที่ไมตองการลงทะเบียน

เรียนในรายวิชา/กลุม ที่ไดบันทึกไปแลวใหกดที่รหัสวิชาเพื่อแกไข หรือลบรายวิชา 
6. ระบบจะแสดงสรุปรายวิชา/กลุม ที่เลือกทั้งหมด 
7. เมื่อลงทะเบียนในรายวิชาที่ตองการแลวใหกดยืนยันการลงทะเบียน หากยืนยันการลงทะเบียนเรียนแลวจะไมสามารถ

แกไขรายวิชา/กลุมวิชาได  โดยการกดยืนยันการลงทะเบียนจะทําไดแคครั้งเดียวเทานั้น 
8. ในกรณีที่ตองการยกเลิกการลงทะเบียนเรียนผานอินเตอรเน็ต หรือลงทะเบียนเสร็จสิ้น นักศึกษาจะตองออกจากระบบ

ทุกครั้ง 
9. รอการประกาศผลการลงทะเบียนรียนผานอินเตอรเน็ตจากสํานักทะเบียนและประมวลผลอีกครั้งหนึ่ง 
10. พิมพใบรายงานผลการลงทะเบียนเรียน/ใบเสร็จรับเงิน เพื่อนําไปชําระเงินภายในระยะเวลาที่กําหนด 
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นักศึกษาพบอาจารยท่ีปรึกษา 
- ขอรับรหัสผานสําหรับการลงทะเบียนเรียน 
- ขอความเห็นชอบในการลงทะเบียนเรียน 

 

ประกาศผลการลงทะเบียนเรียน 
 

 

สํานักทะเบียนฯ ประมวลผล 
 

 

ลงทะเบียนเรียนผานอินเตอรเน็ต 
 

 

ขั้นตอนการลงทะเบยีนเรียน ขั้นตอนการลงทะเบยีนเรียน   
  

 

         
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 
 

นักศึกษาทุกคน  พิมพใบรายงานผลการลงทะเบียนเรียน ผานอินเตอรเน็ต 
นักศึกษาปกติ นําใบรายงานผลการลงทะเบียนเรียน ไปชําระเงินผานเคานเตอรธนาคาร หรือตู ATM ที่กําหนด 
หากในใบรายงานผลการลงทะเบียนเรียน ไมปรากฏรายวิชาที่ลงทะเบียน นักศึกษาไมตองไปชําระเงินที่ธนาคาร 
นักศึกษาทุน ถามียอดคาลงทะเบียนมากกวายอดทุนที่ไดรับ นักศึกษาจะตองชําระเงินเพิ่มผานเคานเตอรธนาคาร 
หรือตู ATM ที่กําหนด หากในใบรายงานผลการลงทะเบียนเรียน มียอดการชําระเงินเปน 0.00 บาท นักศึกษาไมตอง
ไปชําระเงินที่ธนาคาร (ถือวาการลงทะเบียนเสร็จสมบูรณ) 
นักศึกษาระดับปริญญาโทที่ไดรับทุน หรือไดรับสวนลด  ใหนําใบรายงานผลการลงทะเบียนเรียนไปชําระเงินที ่
กองคลัง ในวันที่กําหนด 

ปริญญาตรี 
เพิ่ม/ถอน/เปล่ียนกลุม โดยเสียคาธรรมเนียมและไดรับคาหนวยกิตคืนครึ่งหนึ่ง  

ณ สํานักทะเบียนและประมวลผล  
 

Z 

Y 

[ 

\ 

X 

ปริญญาตรี 
ลงทะเบียนเรียนลาชา โดยเสียคาธรรมเนียมลาชา ณ สํานักทะเบียนและประมวลผล   

ปริญญาโท 
ลงทะเบียนเรียนลาชา โดยเสียคาธรรมเนียมลาชา 

และเพิ่ม/ถอน/เปล่ียนกลุม โดยเสียคาธรรมเนียมและไดรับคาหนวยกิตคืนครึ่งหน่ึง ณ กองคลัง   
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วิธีการลงทะเบียนเรียนผานอินเตอรเน็ตวิธีการลงทะเบียนเรียนผานอินเตอรเน็ต  
 
 
 
 

                          

 
 

 
 

ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ 22  การเขาสูระบบ  การเขาสูระบบ  
นักศึกษาทําตามขั้นตอนดังนี้ครับ 

X ปอนรหัสนักศึกษา 

Y  ปอนรหัสผาน 

Z คลิกเขาสูระบบ 

 

ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ 11  เขาเว็บไซตเขาเว็บไซต   http://reg2.hcu.ac.th

ขั้นตอนที่ขั้นตอนที่  33   การลงทะเบยีนเรียน การลงทะเบยีนเรียน  
นักศึกษาคลิกที่เมนู “ลงทะเบียนเรียน” 

X คลิกลงทะเบียนเรียน 

ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ 44  ปอนร  ปอนรายวิชาายวิชา//กลุมกลุม 
ที่นักศึกษาตองการลงทะเบียนเรียน 

X ปอนรหัสวชิา (ไมตองเวนวรรค) 

Y ปอนกลุมวิชา (2 หลัก เชน 01,02 เปนตน) 

Z คลิกบันทึก 
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X คลิกเมนู “ลงทะเบียน” ในรายวิชาตอไป 
(ทําตาม ข้ันตอนที่ ข้ันตอนที่ 44--55    จนครบจนครบ
จํานวนรายวิชาที่จํานวนรายวิชาที่ตองการลงทะเบียนตองการลงทะเบียน  

หลังระบบแสดงรายวิชาที่ตองการหลังระบบแสดงรายวิชาที่ตองการ  
ลงทะเบียน นักศึกษาตองทําการตรวจสอบลงทะเบียน นักศึกษาตองทําการตรวจสอบ  

ทุกครั้ง หากผิดพลาดใหทําการแกไข ทุกครั้ง หากผิดพลาดใหทําการแกไข   
((ดูวิธีการแกไข ยกเลิก รายวิชาดูวิธีการแกไข ยกเลิก รายวิชา//กลุมกลุม)) 

โปรดระวังโปรดระวัง  !! อยาเพิ่งคลิก “ยืนยันการลงทะเบียน”  เพราะ
จะไมสามารถแกไข เพิ่ม/ยกเลิกรายวิชา/กลุม ไดอีก 

ข้ันตอนที่ ข้ันตอนที่ 55    ระบบระบบแสดงแสดง
รายวิชาที่ตองการลงรายวิชาที่ตองการลงททะเบียนะเบียน

ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ 66    ยืนยันการลงทะเบียน ยืนยันการลงทะเบียน   
สําคัญมากสําคัญมาก กอนที่นักศึกษาจะคลิกปุมตอง กอนที่นักศึกษาจะคลิกปุมตอง  

- ปอนรายวิชา/กลุม ครบจํานวนที่ตองการลงทะเบียน 
- ตรวจสอบรายวิชา/กลุม หากผิดพลาดใหทําการแกไขกอน   

X คลิกเมนู “ยืนยันการทะเบียน” 

**  เมื่อยืนยันการลงทะเบียนแลวจะไมสามารถแกไข เพิ่ม ยกเลิก รายวิชา/กลุมไดอีก  ** 

Y คลิกเมนู “ออกจากระบบลงทะเบียน” 

การลงทะเบียนเสร็จสมบูรณแลวคะ 
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วิธีการแกไข รายวิชาวิธีการแกไข รายวิชา//กลุมกลุม  
 

 

 
 

 
 

 
 

การแกไข รายวิชาการแกไข รายวิชา//กลุม  กลุม  ((ถามีถามี))  
* * หลังนักศึกษาตรวจสอบความถูกตอง ทุกๆ ครั้งที่
ระบบแสดงรายวิชา/กลุม หากไมถูกตองใหทําการ
แกไขกอนที่จะคลิกเมนู “ยืนยันการลงทะเบยีน” 

X คลิกรหัสรายวิชา เพ่ือแกไข หรือยกเลิก 

 

การแกไขรายวิชาการแกไขรายวิชา//กลุมกลุม  
นักศึกษาตองแกไขใหถูกตอง
ตามเงื่อนไขที่กําหนดใน 

มฉก.30 คูมือการลงทะเบียน 

X ปอนแกไขรหัสรายวิชา 

Y ปอนแกไขกลุม

Z คลิกปุมแกไข 

 

[ คลิกเมนู “ยอนกลับ” หรือเมนู 
“ดูรายวิชาที่ลงทะเบียนไปแลว”  

เพ่ือตรวจสอบความถูกตองอีกครั้ง 

ระบบจะมีขอความเพื่อ
บอกวารายวิชานั้นๆ ได
ถูกแกไขเรียบรอยแลว 
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วิธีการยกเลิก รายวิชาวิธีการยกเลิก รายวิชา//กลุมกลุม  
 

 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

Y คลิกปุมลบ 

X คลิกยืนยันการลบรายวิชา 

การยกเลิกรายวิชา/กลุม ท่ีลงทะเบียน 

ระบบจะมีขอความเพื่อบอกวารายวิชา
นั้นๆ ไดถูกยกเลิกการลงทะเบียนแลว  

Z คลิกเมนู “ดูรายวิชาที่ลงทะเบียนไป
แลว” เพ่ือตรวจสอบความถูกตองอีกครั้ง   

[ คลิกเมนู “ลงทะเบียน(ตอ)” 
หากตองการลงทะเบียนอีก 

 

ขอใหนักศึกษาชําระเงินภายในวันทีกํ่าหนด กอนเวลา 24.00 น.  
หากนักศึกษาไมชําระเงินคาลงทะเบียนเรียนตามกาํหนด จะถือวา 

การลงทะเบยีนเรียนของนักศึกษาเปนโมฆะ และไมมีผลตอการไดที่น่ัง 
ในแตละรายวิชาตามใบรายงานผลการลงทะเบียนเรียนผานอินเตอรเน็ต 
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ตัวอยางใบรายงานผลการลงทะเบียน/ใบเสร็จรับเงิน 
 

มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
18/18 ถนนบางนา-ตราด (กม.ที่ 18)  
อําเภอบางพลี สมุทรปราการ 10540 
โทรศัพท 0-2312-6300 

 
ใบรายงานผลการลงทะเบียน/ใบเสร็จรับเงิน 

รหัสนักศึกษา : 50xxxx   ชื่อ : น.ส.xxxxxxxxxxxx 
ภาคการศึกษาที่ 1  ปการศึกษา : 2554 

เลขที่อางอิง : 50xxxx  

สวนท่ี 1 สําหรับนักศึกษา 
Internet Account : 50xxxx 

Password : xxxxxxx 
E-Mail : 50xxxx@student.hcu.ac.th 

รหัสคณะ/สาขา : xxx 

 

No. รหัสวิชา ชื่อวิชา กลุม หนวยกิต ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม(บาท) 
1 BA2103 BUSINESS LAW 01 03 800 0 2,400  
2 BA3143 QUANTITATIVE ANALYSIS 03 03 800 0 2,400 
3 EC1013 MACROECONOMICS 04 03 800 0 2,400 

คาบํารุงการศึกษา                                                          5,000 
คาบริการอินเตอรเน็ต                                     500 
คาธรรมเนียมลงทะเบียน  30 
คาธรรมเนียมคณะ/สาขา  0 
รวมทั้งส้ิน                                     12,730 

 

โปรดเก็บใบเสร็จรับเงินนี้ไวเปน
หลักฐาน 

(-หนึ่งหมื่นสองพันเจ็ดรอยสามสิบบาทถวน-) 
สําหรับเจาหนาท่ีธนาคาร 

................................................ 
(ลงชื่อผูรับเงินและประทับตราธนาคาร) 

*** ใบเสร็จรับเงินจะสมบูรณก็ตอเมื่อ ลงชื่อผูรับเงินและมีตราประทับ *** 

 
โปรดเรียกเก็บคาธรรมเนียมจากผูชําระเงิน 

สวนท่ี 2 สําหรับธนาคารใบแจงการชําระเงินเพื่อเขาบัญชี มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 

  ธนาคารไทยพาณิชย เลขที่บัญชี 320-3-02831-8 (Bill Payment)(10/10) 

  ธนาคารกรุงเทพ BR.NO. 216 SERVICE CODE HCU 

  ธนาคารกรุงไทย COMP. CODE 8027 

  ธนาคารกรุงศรีอยุธยา เลขที่บัญชี 596-0-00001-4 

  ธนาคารนครหลวงไทย SERVICE CODE HUAC 

ชื่อ-นามสกุล : น.ส.xxxxxxxxxxxx 
รหัสนักศึกษา (Cust.No.1 / Ref No.1) : 50xxxx 
เลขที่อางอิง (Ref No.2) : 50xxxxxxx 
ธนาคารโปรดคีย ชื่อ-นามสกุล, Ref No.1, Ref No.2 

  ยอดเงินสด   (-หนึ่งหมื่นสองพันเจ็ดรอยสามสิบบาทถวน-)   *** 12,730 ***   
(รับชําระเฉพาะเงินสดตามยอดที่ระบุไวเทานัน้) 

สาขาที่รับฝาก........................................ วันที่.............................. 
ผูนําฝาก................................................. โทร.............................. 
- ชําระเงินสดไดที่ ธนาคารที่ระบุทุกสาขาทั่วประเทศไทย        
- รับชําระภายในวันที่ 26 - 30 พ.ค.  2554  เทานั้น 
- รับชําระเทาจํานวนเงนิที่ระบุไวเทานัน้(กรณีที่มีการแกไขรายการใหปฏิเสธการชําระเงิน) 
- สําหรับนักศึกษาที่มีสิทธ์ิเบิกเงินคาเลาเรียนและคาบํารงุการศึกษา ขอใหนักศึกษาชาํระเงินผานเคานเตอรธนาคารเทานั้น  
 
 
 
 
 
 
 

สําหรับเจาหนาท่ีธนาคาร 
 

................................................ 
(ลงชื่อผูรับเงินและประทับตราธนาคาร) 
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ขั้นตอนการชําระเงินคาลงทะขั้นตอนการชําระเงินคาลงทะเบียนเรียนเบียนเรียน 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
            
 
 
 
 
 
  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

หมายเหต ุ : หามนักศึกษาขีดฆา หรือแกไขขอความและจํานวนเงินใดๆ ในใบรายงานผล 
                    การลงทะเบยีนเรียน/ใบเสร็จรับเงิน/ใบบันทึกรายการชําระเงิน โดยเด็ดขาด 

นักศึกษา 

นักศึกษา ปกติ 
พิมพใบรายงานผลการลงทะเบียนเรียน  

** หากใบรายงานผลการลงทะเบียนเรียน  
ไมปรากฏรายวิชาที่ลงทะเบียน นักศึกษา 

ไมตองไปชําระเงินที่ธนาคาร ** 

นักศึกษา ทุน 
พิมพใบรายงานผลการลงทะเบียน 

** หากมียอดคาลงทะเบียนมากกวายอดทุนที่ไดรับ
นักศึกษาจะตองระเงินเพิ่มในสวนตาง และถามียอดการ
ชําระเงินเปน  0.00 บาท นักศึกษาไมตองไปชําระเงิน  

(ถือวาการลงทะเบียนเสร็จสมบูรณ)** 

ชําระเงินผานเคานเตอรธนาคาร ชําระเงินผานตู  ATM 

ธนาคาร คาธรรมเนียม 
กรุงเทพ 10 บาท 

กรุงไทย 10 บาท 

กรุงศรีอยุธยา 10 บาท 

นครหลวงไทย 10 บาท 

ไทยพาณิชย 10 บาท 

ธนาคาร คาธรรมเนียม 
กรุงเทพ 10 บาท 

กรุงไทย 10 บาท 

กรุงศรีอยุธยา 10 บาท 

นครหลวงไทย 10 บาท 

ไทยพาณิชย 10 บาท 

นักศึกษารับใบรายงานผลการลงทะเบียนเรียน/ 
ใบเสร็จรับเงนิ (สวนที่ 1 สําหรับนักศึกษา) หรือ 
ใบบันทึกรายการชําระเงนิ  เก็บไวเปนหลักฐาน 
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ธนาคารที่เปดบริการรับชําระเงินผานเคานเตอร ธนาคารที่เปดบริการรับชําระเงินผานเคานเตอร   
  

    ธนาคารกรงุเทพ  ติดตอศูนยบริการลกูคา  Call Center  1333  

    ธนาคารกรงุไทย  ติดตอศูนยบริการลกูคา  Call Center  1551  

    ธนาคารกรงุศรีอยุธยา  ติดตอศูนยบริการลกูคา  Call Center  1572 

    ธนาคารนครหลวงไทย  ติดตอศูนยบริการลกูคา  Call Center   02-208-6600 
    ธนาคารไทยพาณิชย  ติดตอศูนยบริการลกูคา  Call Center   02-777-7777  

 
 

ขั้นตอนการชําระเงินผานตู  ขั้นตอนการชําระเงินผานตู  AATTMM  
 

บัตรธนาคารกรุงเทพ บัตรธนาคารกรุงไทย บัตรธนาคารกรุงศรีอยุธยา บัตรธนาคารนครหลวงไทย 
ใสรหัส  ATM ใสรหัส  ATM ใสรหัส  ATM ใสรหัส  ATM 
กด อ่ืนๆ เลือกบริการชําระเงิน เลือกบริการอื่นๆ/เลือกภาษา เลือก ชําระคาสินคาและบริการ กด อ่ืนๆ เลือกบริการชําระเงิน 
กด ชําระเงิน เลือกชําระคาบริการ เลือก สินคาบริการอื่นๆ กด ชําระเงิน 
กดเลือกประเภทบัญชีที่มีอยูใน 
- บัญชีสะสมทรัพย        
- บัญชีกระแสรายวัน 

เลือก ระบุรหัสบริษัท เลือก ระบุเลขที่บัญชี กดเลือกประเภทบัญชีที่มีอยูใน 
- บัญชีสะสมทรัพย 
- บัญชีกระแสรายวัน 

เมนูโปรดเลือกประเภทบริการ  
กดเลือก อ่ืนๆ 

ใสรหัสบริษัท 8027  
(มหาวิทยาลัยหัวเฉียวฯ) 

เลือกประเภทบัญชี 
ออมทรัพย / กระแสรายวัน 

เมนูโปรดเลือกประเภทบริการ  
กดเลือก อ่ืนๆ 

เลือกสถาบันการศึกษา ใสรหัสอางอิง 1 (Ref No.1) 
รหัสนักศึกษา 

ใสเลขที่บัญชี 596-0-00001-4 
แลวกดถูกตอง 

เลือกสถาบันการศึกษา 

กด (Customer No./Ref No.1) 
และตรวจสอบความถูกตอง 

ใสจํานวนเงิน กด ถูกตอง ใสเลขที่อางอิง (Ref No.1)  
แลวกด ถูกตอง 
ใสเลขที่อางอิง (Ref No.2) 
แลวกด ถูกตอง รอสักครู 

กด (Customer No./Ref No.1) 
และตรวจสอบความถูกตอง 
 

กด  Reference No.2 และ
ตรวจสอบความถูกตอง 

ระบบจะยืนยันการทํารายการ 
โดยแสดงชื่อบริษัท 
- มหาวิทยาลัยหัวเฉียวฯ 
- หมายเลขอางอิง 
- จํานวนเงิน 

ตรวจสอบความถูกตอง   
แลวกด ถูกตอง 

กด Reference No.2 
และตรวจสอบความถูกตอง 

กดจํานวนเงิน   
และตรวจสอบความถูกตอง 

ใหยืนยันการทํารายการ  
กด ถูกตอง 

ระบุจํานวนเงินตามใบเสร็จ  
แลวกด ถูกตอง 

กดจํานวนเงิน   
และตรวจสอบความถูกตอง 

เมื่อทํารายการเรียบรอยแลว 
เครื่อง ATM จะพิมพใบบันทึก
รายการใหเก็บเปนหลักฐาน 

รับใบบันทึกรายการ รอรับใบบันทีกรายการชําระเงิน
เพ่ือเก็บไวเปนหลักฐาน 

เมื่อทํารายการเรียบรอยแลว 
เครื่อง ATM จะพิมพใบบันทึก
รายการใหเก็บเปนหลักฐาน 
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การลงทะเบียนเรียนลาชา และคาธรรมเนยีมลาชาการลงทะเบียนเรียนลาชา และคาธรรมเนยีมลาชา 
 

ขั้นตอนการลงทะเบียนเรียนลาชา 
1. นักศึกษาตองกรอกรายวิชาใน มฉก.24 บัตรลงทะเบียนเรียน พรอมลายเซ็นอาจารยที่ปรึกษา หรอืพิมพใบรายงาน   

ผลการลงทะเบียนเรียนผานอนิเตอรเน็ต มาลงทะเบียนลาชาในวันที่กําหนด   
2. การลงทะเบียนลาชานักศึกษาทุน (กยศ.) กรณีใช มฉก.24 บัตรลงทะเบยีนเรียน ใหตรวจสอบยอดทุนพรอม

ประทับตราที่แผนกทุน หรือพิมพใบรายงานผลการลงทะเบียนเรียนผานอินเตอรเน็ตมาลงทะเบียนเรียน 
3. การลงทะเบียนลาชา นักศึกษาตองเสียคาธรรมเนียมลาชาตามที่มหาวิทยาลัยกําหนดไว 
 

เง่ือนไขการเก็บคาธรรมเนียมลาชา ดังกรณีตอไปนี้ 
1. นักศึกษาปกติ  ที่ไมชําระเงินคาลงทะเบียนเรียนตามกําหนดการวันประกาศผลการลงทะเบียนเรียน และนักศึกษานํา 

ใบรายงานผลการลงทะเบียนเรียนไปชําระเงิน ณ ธนาคาร หรือตู ATM ที่กําหนด  
2. กรณีที่มีการนําใบรายงานผลการลงทะเบียนเรียน/ใบเสร็จ ที่ปรากฏเฉพาะคาธรรมเนียมตางๆ แตไมปรากฏรายวิชา 

ที่ลงทะเบียนเรียนไปชําระเงิน ณ ธนาคารหรือตู ATM ที่กําหนด 
3. นักศึกษาทุน (ระดับปริญญาตรี) ที่ไมชําระเงินสวนตางกรณีที่มียอดคาลงทะเบียนมากกวายอดทุนที่ไดรับ โดยนักศึกษา

จะตองชําระเงินเพ่ิมผานเคานเตอรธนาคาร หรือตู ATM ที่กําหนด และหากในใบรายงานผลการลงทะเบียนเรียน มียอดการ
ชําระเงินเปน 0.00 บาท นักศึกษาไมตองชําระเงินที่ธนาคาร (ถือวาการลงทะเบียนเสร็จสมบูรณ)  

4. นักศึกษาที่ไดรับทุน หรือไดรับสวนลด (ระดับบัณฑิตศึกษา) ที่ไมไดลงทะเบียนเรียนผานอินเตอรเน็ตและไมได 
กดยืนยันการลงทะเบียนเรียน ตามกําหนดการวันลงทะเบียนเรียนผานอินเตอรเน็ต โดยใหนักศึกษาพิมพใบรายงานผลการ
ลงทะเบียนเรียนในระหวางวันประกาศผลการลงทะเบียนเรียน เพื่อใชเปนหลักฐานชําระเงินที่กองคลัง ในกําหนดการ 
วันขึ้นทะเบียนและลงทะเบียน นักศึกษาใหมและลงทะเบียนลาชา 

 
อัตราคาธรรมเนียมลาชา 
ระดับปริญญาตรี  เก็บคาธรรมเนียมลาชา รหัส ≤ 48xxxx วันละ 50 บาท และรหัส ≥ 49xxxx วันละ 200 บาท โดยเริ่ม
เก็บคาธรรมเนียมลาชาในวันแรกของกําหนดการลงทะเบียนลาชา แตไมนับวันเสาร-อาทิตย/วันหยุดนักขัตฤกษ   
 

ระดับบัณฑิตศึกษา  เก็บคาธรรมเนียมลาชา วันละ 200 บาท  โดยเริ่มเก็บคาธรรมเนียมลาชาในวันแรกของกําหนดการ
ลงทะเบียนลาชา แตไมนับวันเสาร-อาทิตย/วันหยุดนักขัตฤกษ  
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ขั้นตอนในการเพิ่มขั้นตอนในการเพิ่ม//ถอนถอน//เปลี่ยนกลุมเปลี่ยนกลุม 
 

1. นักศึกษาขอ มฉก.25 ใบเปลี่ยนกลุม/ มฉก.27 ใบขอเพิ่มวิชา/มฉก.28 ใบขอถอนวิชา ที่สํานักงานเลขานุการคณะ 
2. นักศึกษากรอกรายละเอียดตางๆ  ใน มฉก.25 ใบขอเปลี่ยนกลุม หรือ มฉก.27 ใบขอเพิ่มวิชา หรือ มฉก.28       

ใบขอถอนวิชาใหครบถวนสมบูรณ สําหรับนักศึกษาทุนใหนําเอกสารขางตนไปประทับตราที่แผนกทุนการศึกษา 
เพื่อระบุจํานวนเงินพรอมลงลายมือชื่อผูตรวจ 

3. นักศึกษาเสนอ มฉก.25 ใบเปลี่ยนกลุม หรือ มฉก.27 ใบขอเพิ่มวิชา หรือ มฉก.28 ใบขอถอนวิชา เพื่อขอความ
เห็นชอบในการเพิ่ม/ถอน/เปลี่ยนกลุมตออาจารยที่ปรึกษา (อาจารยที่ปรึกษาตรวจสอบรายวิชาและกลุม
รายวิชาที่นักศึกษาเพิ่ม/ถอน/เปลี่ยนกลุม  โดยไมใหวันเวลาเรียนหรือวันเวลาสอบซ้ําซอนกัน) 

4.  นักศึกษายื่น มฉก.25 ใบเปลีย่นกลุม หรือ มฉก.27 ใบขอเพิ่มวิชา หรอื มฉก.28 ใบขอถอนวิชา เพื่อเพิ่ม/ถอน/ 
เปลี่ยนกลุม ทีส่ํานักทะเบียนและประมวลผล ตามวันที่กําหนดในปฏิทินการศึกษา  

- สําหรับนักศึกษาที่ยังไมผาน Prerequisite ไมเสียคาธรรมเนียม   
- สําหรับนักศึกษาที่เพิ่ม/ถอน/เปลี่ยนกลุมตามปกติ จะตองเสียคาธรรมเนียม โดยนักศึกษาจะตองเตรียม     
คาธรรมเนียมตางๆ ในการเพิ่ม/ถอน/เปลี่ยนกลุมใหพรอม 

- กรณีนักศึกษาถอนรายวิชา ใหนักศึกษาแนบบัตรประจําตัวนักศึกษา หรือบัตรประจําตัวประชาชน 
พรอม มฉก.28 ใบขอถอนวิชา และ มฉก.18 ใบเสร็จรับเงิน สํานักทะเบียนฯ ขอสงวนสิทธิ์ในการถอน
รายวิชาใหกับนักศึกษาเจาของบัตรและนักศึกษาที่แตงกายถูกระเบียบมหาวิทยาลัยเทานั้น 

- สําหรับนักศึกษาปกติ ที่ถอนโดยไดรับคาหนวยกิตคืนครึ่งหนึ่ง ใหเตรียมสําเนาหนาสมุดบัญชีเงินฝาก
ออมทรัพยธนาคารที่เปนชื่อของนักศึกษาเทานั้น โดยหลังการถอนที่สํานักทะเบียนฯ นักศึกษาตองกรอก
แบบฟอรมการขอคืนเงิน (มฉก.กค.006) ที่กองคลัง พรอมแนบสําเนาหนาสมุดบัญชี สงกองคลังภายใน
ระยะเวลาที่กําหนด 

5.  สําหรับสําเนา มฉก.25 ใบขอเปลี่ยนกลุม หรือ มฉก.27 ใบขอเพิ่มวิชา หรือ มฉก.28 ใบขอถอนวิชา ในสวนของ   
นักศึกษา ใหนักศึกษาเก็บไวเปนหลักฐานในการติดตอกับมหาวิทยาลัย และสวนของสํานักทะเบียนและประมวลผล
สวนของแผนกการเงิน สวนของอาจารยที่ปรึกษา สํานักทะเบียนและประมวลผลจะเปนผูจัดเก็บไวเอง 

 

ขั้นตอนในการเปลี่ยนกลุมขั้นตอนในการเปลี่ยนกลุม  หรือขอคืนเงินคารายวิชาหรือขอคืนเงินคารายวิชา  

( ( สําหรับนักศึกษา ที่มีรายชื่อในรายวิชาและกลุมรายวิชาทีป่ดสําหรับนักศึกษา ที่มีรายชื่อในรายวิชาและกลุมรายวิชาทีป่ด ) )  
1. อาจารยผูสอนแจงนักศึกษาในรายวิชาและกลุมรายวิชาที่ปด   
2. นักศึกษาตรวจสอบรายชื่อตามประกาศมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ  เรื่องรายวิชาและกลุมรายวิชาที่ปด

ประจําภาคการศึกษานั้น ๆ ที่บอรดหนาสํานักทะเบียนและประมวลผล   
3. 

 
 
 

4. 

กรณีที่นักศึกษาสามารถเรียนในรายวิชาหรือกลุมรายวิชาอื่นที่เปดสอนไดใหนักศึกษานําบัตรประจําตัวนักศึกษาและ 
มฉก.18 ใบเสร็จรับเงิน  มาติดตอสํานักทะเบียนและประมวลผล เพื่อใหดําเนินการเปลี่ยนรายวิชา หรือกลุมรายวิชา  
โดยไมเสียคาธรรมเนียมภายในระยะเวลาที่กําหนดตามประกาศมหาวิทยาลัยฯ  (สํานักทะเบียนและประมวลผล  
ขอสงวนสิทธิ์ในการเปลี่ยนรายวิชา หรือกลุมรายวิชาใหกับนักศึกษาเจาของบัตรเทานั้น) 
กรณีที่นักศึกษาไมสามารถเรียนในรายวิชา หรือกลุมรายวิชาอื่นที่เปดสอนอยูได ใหนักศึกษากรอกแบบฟอรม  
การขอคืนเงิน (มฉก.กค.006) ที่กองคลัง พรอมแนบสําเนาหนาสมุดบัญชีเงินฝากออมทรัพยธนาคารที่เปนชื่อของ
นักศึกษาเทานั้น  และใหสงกองคลัง ภายในระยะเวลาที่กําหนดตามประกาศมหาวิทยาลัย 
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การแจงขอสําเร็จการศึกษาการแจงขอสําเร็จการศึกษา  
ประจําปการศกึษา ประจําปการศกึษา 25542554  

 

นักศึกษาชั้นปสุดทายของทุกคณะวิชาที่เรียนครบทุกรายวิชาตามหลักสูตรที่กําหนดไว และมีความประสงคจะขอสําเร็จ 
การศึกษา จะตองยื่นขอสําเร็จการศึกษาภายในระยะเวลาที่กําหนดของแตละภาคการศึกษา ซึ่งหากนักศึกษาไมดําเนินการตามเวลาที่
กําหนด จะถือวาไมประสงคจะขอสําเร็จการศึกษาในภาคการศึกษานั้น ๆ และใหแจงขอสําเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาถัดไป 

เพ่ือใหนักศึกษาทุกคณะวิชาสามารถดําเนินการแจงขอสําเร็จการศึกษาไดอยางถูกตอง   และสอดคลองตามระเบียบการสําเร็จ
การศึกษา ใหดําเนินการตามขั้นตอนดังนี้   

ข้ันตอนการแจงขอสําเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี 
 นักศึกษาที่คาดวาจะสําเร็จการศึกษา  สามารถขอรับเอกสารเพื่อแจงขอสําเร็จการศึกษาไดที่สํานักทะเบียนและประมวลผล      
ในวัน และเวลาที่กําหนดตามประกาศของสํานักทะเบียนและประมวลผล  และใหดําเนินการตามขั้นตอนตอไปนี้ 

ข้ันตอนที่ 1 กรอกแบบฟอรมมฉก.35 ใบขอสําเร็จการศึกษา ใหครบถวนสมบูรณและชําระคาธรรมเนียมตาง ๆ ที่กองคลัง  
ข้ันตอนที่ 2 นําใบเสร็จและเอกสาร  มฉก .35 ใบขอสําเร็จการศึกษา  ไปย่ืนที่ สํานักทะเบียนและประมวลผล  เ พ่ือขอ  

GRADE REPORT และใบประวัติการศึกษา 
ข้ันตอนที่ 3 รวบรวมเอกสารทั้งหมดเพื่อย่ืนแจงขอสําเร็จการศึกษา  เสนอขอความเห็นชอบจาก    
 อาจารยท่ีปรึกษา  หัวหนาสาขาวิชา   คณบดี ตามลําดับ โดยนักศึกษาจะตองเรียงลําดับของเอกสารดังนี้   

1) มฉก.35  ใบขอสําเร็จการศึกษา 
2)  มฉก.92 คํารองเทียบโอนรายวิชา (ถามี) 
3) ใบประวัติการศึกษา 
4) ใบแสดงผลการศึกษา (Grade Report) 

ข้ันตอนที่ 4 นําเอกสารที่ผานความเห็นชอบจากคณบดีแลวสงที่สํานักทะเบียนและประมวลผล  ตามวันและ
เวลาที่กําหนดในปฏิทินการศึกษา  หากไมย่ืนขอสําเร็จการศึกษาในวันเวลาที่กําหนด  จะตองเสียคาธรรมเนียมการแจง
ขอสําเร็จการศึกษาลาชา 1,000 บาท  (ตามระเบียบ ฯ วาดวย อัตราคาหนวยกิต  คาบํารุง  และคาธรรมเนียม พ.ศ. 2549) 
และตองยื่นขอสําเร็จการศึกษาภายในวันสุดทายของการสอบกลางภาคในภาคการศึกษาปกติ และภายใน 1 สัปดาหหลัง
การแจงขอสําเร็จการศึกษาในภาคฤดูรอน หากพนกําหนดจะถือวาไมประสงคขอสําเร็จการศึกษาในภาคการศึกษานั้น 
โดยใหแจงขอสําเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาถัดไป  และเสียคาธรรมเนียมการลาพักการศึกษา 

มฉก.35 ใบขอสําเร็จการศึกษา และเอกสารแนะนําการแจงขอสําเร็จการศึกษาสามารถดาวนโหลดไดที่เว็บไซต สทป. http://reg.hcu.ac.th 
การขอเอกสาร : 
Óเอกสารฉบับสภาอนุมัติ และสมัครสอบวิชาชีพ : ใหระบุจํานวนที่ตองการลงใน มฉก.35  
Óเอกสารเรียนครบหลักสูตร : มฉก.22 + รูปถายชุดนักศึกษา  1 นิ้ว ตามจํานวนชุดที่ตองการ  ใหย่ืนขอหลังจากเกรดออกครบแลว 
Óเอกสารฉบับรอสภาอนุมัติ : มฉก.22 + รูปถายชุดครุย 1 นิ้ว ตามจํานวนชุดที่ตองการ ใหย่ืนขอหลังจากเกรดออกครบแลว 

กรณีท่ีนักศึกษายื่นขอสําเร็จการศึกษา  แตไมสําเร็จการศึกษา  :  แผนกสําเร็จการศึกษาจะเก็บ มฉก.35 ฉบับแรกที่ย่ืนขอจบ 
พรอมรูปถายของนักศึกษาไวและจะดําเนินการใหเมื่อสําเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาถัดไป แตนักศึกษาตองยื่นขอสําเร็จการศึกษา
ในภาคการศึกษาถัดไปหรือภาคการศึกษาที่คาดวาจะสําเร็จการศึกษา โดยไมตองชําระคาธรรมเนียมการแจงขอสําเร็จการศึกษาอีก  
และย่ืนเอกสารเฉพาะรายการตอไปนี้  

 มฉก. 35 ใบขอสําเร็จการศึกษา       ใบประวัติการศึกษา  ใบแสดงผลการศึกษา (Grade Report)  
 สําเนาใบเสร็จรับเงินคาแจงขอสําเร็จการศึกษาและขอเอกสารสําคัญทางการศึกษาฉบับสภาอนุมัติ 

! ! กรณีเรียนขามสถาบัน : นักศึกษาตองระบุรหัสรายวิชาตามมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ  และสถาบันที่ไปเรียนไวใน มฉก.
35 ใบขอสําเร็จการศึกษา   หลังจากการสอบปลายภาคแลว   แตละสถาบันการศึกษาจะเปนผูสงผลการสอบมายังสํานักทะเบียนและ
ประมวลผล   ซึ่งกรณีนี้อาจจะทําใหไดรับผลการสอบลาชากวาที่กําหนดไวในปฏิทินการศึกษาและนักศึกษาจะสําเร็จการศึกษาชากวาปกติ  
ดังนั้น ในภาคการศึกษาที่นักศึกษารอผลการศึกษาจึงไมตองลงทะเบียนเพ่ือรักษาสถานภาพการเปนนักศึกษา และขอใหติดตามการ
สงผลการศึกษาของสถาบันนั้นๆ และแจงใหสํานักทะเบียนและประมวลผลทราบเพื่อดําเนินการตอไป 
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สิ่งท่ีนักศึกษาควรปฏิบัติ :  
1. หลังจากแจงขอสําเร็จการศึกษาแลวประมาณ 1 เดือน ใหนักศึกษาตรวจสอบความถูกตองของชื่อ และนามสกุล ทั้งภาษาไทยและ

ภาษาอังกฤษทางเว็บไซตของสํานักทะเบียนและประมวลผล  (http://reg.hcu.ac.th)  หากพบความผิดพลาดหรือตองการแกไขชื่อ 
และนามสกุล ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ    นักศึกษาจะตองแจงใหสํานักทะเบียนและประมวลผลทราบ กอนสอบปลายภาค 2 
สัปดาห  โดยเขียนคํารองขอเปล่ียนแปลงชื่อและนามสกุล พรอมแนบสําเนาหลักฐานที่ถูกตอง  มิฉะนั้น จะถือวาเปนชื่อที่ถูกตองและ
ปรากฏในหลักฐานการศึกษา  

2. สําหรับนักศึกษาที่แจงขอสําเร็จการศึกษาและมีการเพิ่ม/ถอนรายวิชาหลังจากการแจงขอสําเร็จการศึกษาแลว  จะตองดําเนินการ
แจงใหแผนกสําเร็จการศึกษาทราบ  ภายใน 1 สัปดาห  หลังจากการเพิ่ม/ถอนรายวิชาดังกลาว   

3. หลังจากที่ผลการศึกษาประกาศครบแลว ใหตรวจสอบรายชื่อผูที่มีสิทธิ์สําเร็จการศึกษา (เรียนครบหลักสูตร) ทางเว็บไซตของสํานัก
ทะเบียนและประมวลผล  (http://reg.hcu.ac.th)  

 
 

กําหนดการแจงขอสําเร็จการศึกษา ประจําปการศึกษา 2554 
 ภาค 1 ภาค 2 ภาคฤดูรอน 

ระดับปริญญาตรี 
รับ มฉก.35 และเอกสารแนะนํา จ.6 – อ.7 มิ.ย. 54 จ.31 ต.ค. – อ.1 พ.ย. 54 จ.19 – อ.20 มี.ค. 55 
แจงขอสําเร็จการศึกษา จ.13 – ศ.17 มิ.ย. 54 จ.7 – ศ.11 พ.ย. 54 จ.26 – ศ.30 มี.ค. 55 
แจงขอสําเร็จการศึกษาลาชาและเสียคาปรับ จ.20 – ศ.24 มิ.ย. 54 จ.14 – ศ.18 พ.ย. 54 จ.2 – พฤ.5 เม.ย. 55 
ตรวจสอบรายชื่อผูขอสําเร็จการศึกษา ศ.1 ก.ค. 54 ศ.9 ธ.ค. 54 จ.23 เม.ย. 55 
ขอเอกสารเรียนครบหลักสูตร  จ.10 – พฤ.20 ต.ค. 54 จ.5 มี.ค. 55 ศ.18 พ.ค. 55 
ตรวจสอบรายชื่อผูมีสิทธ์ิสําเร็จการศึกษา  ศ.21 ต.ค. 54 ศ.23 มี.ค. 55 พ.30 พ.ค. 2555 
รับเอกสารรอสภาอนุมัติ ศ.21 ต.ค. – พ.2 พ.ย. 54 ศ.23 มี.ค. – พ.9 พ.ค. 55พ.30 พ.ค. – พ.4 ก.ค 55
รับเอกสารสภาอนุมัติ พฤ.17 พ.ย.  54 พฤ.31 พ.ค. 55 ศ.27 ก.ค. 55 

ระดับปริญญาโท 
แจงขอสําเร็จการศึกษา จ.4 ก.ค. – ศ.23 ก.ย. 54 ส.26 พ.ย. 54 –  

ศ.10 ก.พ. 55 
ส.7 เม.ย. –  

อา.20 พ.ค. 55 
รับเอกสารสภาอนุมัติ พฤ.24 พ.ย 54 พฤ.7 มิ.ย 55 ศ.3 ส.ค. 55 

 
- ระดับปริญญาโท สามารถสอบถามขั้นตอนการแจงขอสําเร็จการศึกษา และรับ มฉก.35 และเอกสารแนะนํา การแจงขอสําเร็จ
การศึกษา ไดที่สํานักงานเลขานุการ บัณฑิตวิทยาลัย 

- นักศึกษาที่ไมแจงขอสําเร็จการศึกษาภายในเวลาที่กําหนดตองเสียคาปรับ และหากพนกําหนดการแจงขอสําเร็จการศึกษาลาชาแลว 
ใหแจงขอสําเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาถัดไป 

-  นักศึกษาที่แจงขอสําเร็จการศึกษาแตไมสําเร็จการศึกษา ตองแจงขอสําเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาถัดไป 
- นักศึกษาตรวจสอบความถูกตองของชื่อ และนามสกุล ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ หากตองการแกไขตองแจงสํานักทะเบียน ฯ  
กอนสอบปลายภาค 2 สัปดาห   
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การขอเอกสารรับรองการศึกษาการขอเอกสารรับรองการศึกษา  
 
ข้ันตอนการขอเอกสารรับรองการศึกษา 
1. กรอกแบบฟอรม มฉก. 22 คํารองขอใบรับรอง ระบุประเภทของเอกสาร และวัตถุประสงคการใชงานใหชัดเจน ชําระคาธรรมเนียม 

ที่กองคลัง   
2. นํา มฉก. 22 คํารองขอใบรับรอง มฉก.18 ใบเสร็จรับเงิน และรูปถายขนาด 1 นิ้ว (เขียนชื่อ-นามสกุลและรหัสประจําตัวหลังรูปถายทุกใบ

ดวยปากกาหมึกแหง) ตามจํานวนชุดที่ขอเอกสารยื่นที่สํานักทะเบียนและประมวลผล   
3. เจาหนาที่สํานักทะเบียนและประมวลผล ตรวจสอบคํารองและประทับตรานัดวันรับเอกสารลงใน มฉก.18 ใบเสร็จรับเงิน เพ่ือให 

นักศึกษาเก็บเปนหลักฐานการมารับเอกสารในวันที่กําหนด 
การขอเอกสารแบงเปน 3 กรณี  
1 กรณีกําลังศึกษา  :  นักศึกษากรอก มฉก.22 คํารองขอใบรับรอง เลือกเฉพาะในสวนกรณีกําลังศึกษา ระบุประเภทของเอกสาร 

และวัตถุประสงคการใชงานใหชัดเจน  พรอมรูปถายชุดนักศึกษาขนาด 1 นิ้ว ตามจํานวนเอกสารที่ตองการ นักศึกษาจะไดรับ
เอกสารหลังจากยื่นขอเอกสาร 2 วันทําการ  

2  กรณีขอสําเร็จการศึกษา 
2.1 การขอเอกสารฉบับสมบูรณ (สภาอนุมัติ) ใหนักศึกษายื่นขอใน มฉก.35 ใบขอสําเร็จการศึกษา เพ่ือขอสําเร็จการศึกษา 

พรอมรูปถายชุดครุย ขนาด 1 นิ้ว ตามจํานวนเอกสารที่ตองการ  โดยนักศึกษาจะไดรับเอกสารประมาณ ภาค 1 : ปลายเดือน
พฤศจิกายน, ภาค 2 : ปลายเดือนพฤษภาคม, ภาคฤดูรอน : ปลายเดือนกรกฎาคม 

2.2 หากนักศึกษาตองการเอกสารไปใชงานกอนระยะเวลาดังกลาว เชน สมัครงาน หรือศึกษาตอ ใหย่ืน มฉก.22 คํารอง 
ขอใบรับรอง  พรอมรูปถาย ขนาด 1 นิ้ว ฉบับละ 1 รูป  โดยประเภทของเอกสารที่ไดรับจะขึ้นอยูกับระยะเวลาที่ย่ืนขอเอกสาร   
ดังตารางดานลาง 

2.3 นักศึกษาที่ย่ืนขอสําเร็จการศึกษาเมื่อภาคการศึกษาที่ผานมาแตยังไมสําเร็จการศึกษา หากประสงคจะขอเอกสารสําเร็จ
การศึกษาในภาคการศึกษานี้  ไมตองย่ืนคํารอง มฉก.22  คํารองขอใบรับรอง เนื่องจากใชเอกสารชุดเดิมที่ไดย่ืนไวแลว 

3  กรณีสําเร็จการศึกษาแลว  : นักศึกษากรอก มฉก.22 คํารองขอใบรับรอง เลือกเฉพาะในสวนของสภาอนุมัติ ระบุประเภทของเอกสาร 
และวัตถุประสงคการใชงานใหชัดเจน พรอมรูปถายชุดครุยขนาด 1 นิ้ว ตามจํานวนเอกสารที่ตองการ โดยนักศึกษาจะไดรับเอกสาร
หลังจากยื่นขอเอกสาร 2 วันทําการ  

หมายเหตุ ! ! 
1. การขอหรือรับเอกสารรับรองการศึกษา หากไมสามารถมารับดวยตนเองได จะตองทําหนังสือมอบอํานาจใหผูอ่ืนมาดําเนินการ

แทนพรอมใบเสร็จรับเงิน 
2. เอกสารรับรองการศึกษามีกําหนดใหมารับภายใน 60 วัน นับตั้งแตวันออกเอกสาร หากไมมารับตามกําหนด  ตองยื่นคํารอง 

ขอเอกสารและชําระคาธรรมเนียมใหม 
3. หากนักศึกษาตองการใหจัดสงเอกสาร จะตองเสียคาธรรมเนียมในการจัดสงไปรษณียดวนพิเศษ (EMS) เปนเงิน 100 บาท 
4. ใบแทนปริญญาบัตร สามารถขอไดในกรณีที่ปริญญาบัตรสูญหาย โดยตองแนบใบแจงความ  
5. ใบแปลปริญญาบัตร สามารถขอไดในกรณีที่ศึกษาตอตางประเทศ โดยตองแนบสําเนาปริญญาบัตร 
6. ใบ TRANSCRIPT  ภาษาไทย ใชในกรณีที่สมัครงานหนวยงานราชการเทานั้น (เฉพาะผูที่จบการศึกษาและไดรับเอกสารฉบับ

สภาอนุมัติแลว) 
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การขอเอกสารการขอเอกสาร  และกําหนดรับเอกสารการศึกษากรณตีาง ๆและกําหนดรับเอกสารการศึกษากรณตีาง ๆ  
 

ระยะเวลาที่ขอเอกสาร รูปถายชุด เอกสารที่ไดรับ กําหนดรับเอกสาร 
1. กรณีกําลังศึกษา    
ตลอดปการศึกษา   นักศึกษา - ใบรับรอง ภาษาไทย กรณีกําลังศึกษา 

- ใบรับรอง ภาษาอังกฤษ กรณีกําลังศึกษา 
- TRANSCRIPT กรณีกําลังศึกษา 

หลังจากขอเอกสาร 2 วันทําการ 

 ไมใชรูป - ใบรับรองตามแบบฟอรมหนวยงานราชการ  
2. กรณีขอสําเร็จการศึกษา    
กอนสอบปลายภาค หรือ 
กอนประกาศผลสอบครบทุกรายวิชา 

นักศึกษา - ใบรับรอง ภาษาไทย กรณีกําลังศึกษา 
- ใบรับรอง ภาษาอังกฤษ กรณีกําลังศึกษา 
- TRANSCRIPT กรณีกําลังศึกษา 

หลังจากขอเอกสาร 2 วันทําการ 

หลังวันท่ีประกาศผลสอบครบทุกรายวิชา นักศึกษา - ใบรับรองครบหลักสูตร 
- ใบรับรอง ภาษาอังกฤษ กรณีกําลังศึกษา 
- TRANSCRIPT กรณีกําลังศึกษา 

หลังจากขอเอกสาร 3 วันทําการ 

ตั้งแตแจงขอสําเร็จการศึกษา – หลังเปด 
ภาคการศึกษาถัดไปแลว 2 สัปดาห 

ครุย - ใบรับรอง ภาษาไทย กรณีรอสภาอนุมัติ 
- ใบรับรอง ภาษาอังกฤษ กรณีรอสภาอนุมัติ 
- TRANSCRIPT กรณีรอสภาอนุมัติ 

ภาค 1 : ตนเดือนพฤศจิกายน 
ภาค 2 : ตนเดือนเมษายน 
ภาคฤดูรอน : ตนเดือนมิถุนายน 

สัปดาหการแจงขอสําเร็จการศึกษา 
ประจําภาคการศึกษา (ไมตองกรอก มฉก.22 
ใหกรอกใน มฉก.35 สวนท่ี 2) 

ครุย - ใบรับรอง ภาษาไทย กรณีสภาอนุมัติ 
- ใบรับรอง ภาษาอังกฤษ กรณีสภาอนุมัติ 
- TRANSCRIPT กรณีสภาอนุมัติ 

ภาค 1 : ปลายเดือนพฤศจิกายน 
ภาค 2 : ปลายเดือนพฤษภาคม 
ภาคฤดูรอน : ปลายเดือนกรกฎาคม 

3. กรณีสําเร็จการศึกษา    
ตลอดปการศึกษา   
ขอไดหลังจากไดรับเอกสารฉบับจริงแลว 

ครุย - ใบรับรอง ภาษาอังกฤษ กรณีสภาอนุมัติ 
- TRANSCRIPT กรณีสภาอนุมัติ 
- TRANSCRIPT กรณีสภาอนุมัติ ภาษาไทย 

หลังจากขอเอกสาร 
 2 วันทําการ 

 ไมใชรูป - ใบแปลปริญญาบัตร (ใชติดตอตางประเทศ) 
- ใบแทนปริญญาบัตร (ในกรณีท่ีสูญหายและ

ตองมีใบแจงความ) 

หลังจากขอเอกสาร 
3 วันทําการ 
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หมายเลขอาคารหมายเลขอาคาร//หองเรียนหองเรียน  -- อักษรยอของวัน อักษรยอของวัน  
 

หมายเลขอาคาร ชื่ออาคาร หองเรียน 
0-000 อาคารชิน โสภณพานิช /สนามกีฬา/ไมใชหองเรียน 
1-xxx อาคารอํานวยการ  หอง xxx 
2-xxx อาคารเรียน  2  หอง xxx 
4-xxx อาคารโภชนาการ  ชัน้  2  หอง xxx 
6-xxx อาคารบรรณสาร ชั้น 1 หองปฏิบัติการคอมพิวเตอร 
8-xxx อาคารหอประชุม 
T-xxx อาคารตังจิว  หอง xxx 
Y-xxx อาคารเรียนวิทยาเขตยศเส  หอง xxx 
7-777 อยูระหวางดําเนินการหาหองเรียน 

 
อักษรยอ วัน 

U SUNDAY   วันอาทิตย 
M MONDAY   วันจันทร 
T TUESDAY   วันอังคาร 
W WEDNESDAY   วันพุธ 
H THURSDAY   วันพฤหัสบดี 
F FRIDAY   วันศุกร 
S SATURDAY   วันเสาร 
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ตารางตารางเรียนเรียน  -- ตารางสอบ ตารางสอบ  
 

ภาคการศกึษาที่  1  ปการศึกษา  2554 
 

 
 

ขอมูลอาจมีการเปลี่ยนแปลง 
กรุณาตรวจสอบขอมูลอีกคร้ังที่เว็บไซต 

 

http://reg2.hcu.ac.th 
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ตารางเรียน - ตารางสอบ  สําหรับสาขาภาษาอังกฤษ - ภาษาจีน 
ภาคการศึกษาที่ 1  ปการศึกษา 2554 

วัน/เวลา/หองเรียน สอบกลางภาค สอบปลายภาค รหัสวชิา ชื่อวิชา กลุม จํานวนรับ 
วัน เวลาเรียน หอง วันสอบ เวลาสอบ วันสอบ เวลาสอบ 

Remark 

CN1113 CNINESE 1 01 50 M 15.00-17.00 2-421 19/07/54 08.30-11.30 19/09/54 08.30-11.30 035 
        M 17.00-19.00 2-323           
CN1213 LISTENING-SPEAK IN CHINESE 01 50 T 17.00-19.00 2-320 20/07/54 08.30-11.30 20/09/54 12.30-15.30 035 
        H 17.00-19.00 2-321           
CN2113 CHINESE 3 01 50 M 15.00-17.00 2-423 19/07/54 08.30-11.30 19/09/54 08.30-11.30 035 
        M 17.00-19.00 2-324           
CN2223 CHINESE CONVERSATION 2 01 50 T 17.00-19.00 2-319 20/07/54 08.30-11.30 20/09/54 12.30-15.30 035 
        W 17.00-19.00 2-321           
CN2323 CHINESE READING 2 01 50 T 08.30-11.30 2-102 22/07/54 08.30-11.30 23/09/54 12.30-15.30 035 
CN3253 CHINESE BUSINESS CONVERSA 01 50 M 08.30-11.30 2-311 23/07/54 16.00-19.00 28/09/54 08.30-11.30 035 
CN3343 CN BUSINESS NEWS READING 01 50 W 08.30-11.30 2-212 19/0754 16.00-19.00 20/09/54 08.30-11.30 035 
CN3413 CHINESE WRITING 1 01 50 M 14.30-17.30 2-409 20/07/54 16.00-19.00 21/09/54 12.30-15.30 035 
CN3523 THE HISTORY OF CHINESE-THAI  01 50 F 16.00-19.00 2-304 21/07/54 08.30-11.30 22/09/54 08.30-11.30 035 
CN4453 CHINESE BUSINESS WRITING 01 60 F 08.30-11.30 2-420 19/07/54 12.30-15.30 19/09/54 12.30-15.30 035,151 
EG1033 ENGLISH STRUCTURE I 02 50 H 12.30-15.30 2-101 22/07/54 12.30-15.30 26/09/54 08.30-11.30 035 
EG2133 CONVERSATIONAL ENGLISH 02 30 F 12.30-14.30 2-318 20/07/54 12.30-14.30 21/09/54 08.30-10.30 035 
        F 14.30-16.30 2-322           
EG2143 LISTENING-SPEAK IN ENGLISH 04 30 M 08.30-10.30 2-323 20/07/54 12.30-14.30 21/09/54 08.30-10.30 035 
        M 10.30-12.30 2-320           
EG2153 WRITING IN ENGLISH 1 01 35 H 08.30-11.30 2-111 21/07/54 12.30-15.30 22/09/54 12.30-15.30 035 
EG2213 READING STRATEGIES IN ENG 03 50 H 12.30-15.30 2-304 23/07/54 08.30-11.30 27/09/54 08.30-11.30 035 
EG2673 BUSINESS ENGLISH 2 02 50 H 12.30-15.30 2-308 22/07/54 12.30-15.30 26/09/54 08.30-11.30 035 
EG3123 ADVANCED LISTEN-SPEAK ENG 01 50 W 08.30-10.30 2-322 19/07/54 08.30-10.30 19/09/54 08.30-10.30 035 
        W 10.30-12.30 2-421           
EG3173 REPORT WRITING IN ENGLISH 01 35 H 12.30-15.30 7-777 ไมมีสอบ   ไมมีสอบ   035 
EG3463 INTRODUCTION T-ENGLISH  01 40 T 12.30-15.30 2-317 21/07/54 12.30-15.30 22/09/54 12.30-15.30 035 
EG4613 ENGLISH FOR TOURISM 02 40 F 12.30-15.30 2-421 22/07/54 12.30-15.30 27/09/54 08.30-11.30 035 
IBC101 INFORMATION TECHNOLOGY 01 50 T 08.30-10.30 2-427 21/07/54 16.00-19.00 23/09/54 08.30-11.30 035 
        T 10.30-11.30 2-423           
IGE001 FOUNDATION ENGLISH 01 50 T 12.30-15.30 2-111 20/07/54 12.30-15.30 21/09/54 08.30-11.30 035 
IGE002 FOUNDATION CHINESE 01 50 M 08.30-10.30 2-203 21/07/54 08.30-11.30 22/09/54 08.30-11.30 035 
        M 10.30-12.30 2-321           
IGE101 MAN AND SOCIETY 01 50 F 12.30-15.30 2-303 19/07/54 12.30-15.30 19/09/54 12.30-15.30 035 
IGE102 WORLD VIEW & WAY OF LIFE 01 50 F 08.30-11.30 2-308 23/07/54 08.30-11.30 27/09/54 08.30-11.30 035 
IGE105 ENGLISH FOR COMMU.I 01 50 T 12.30-15.30 2-422 20/07/54 12.30-15.30 21/09/54 08.30-11.30 035 
IGE106 ENGLISH FOR COMMU.2 01 50 M 08.30-11.30 2-302 20/07/54 12.30-15.30 21/09/54 08.30-11.30 035 
IGE107 THAI-CHINESE CULTURE 01 50 H 16.00-19.00 2-104 23/07/54 12.30-15.30 27/09/54 12.30-15.30 035 
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ตารางตารางเรียนเรียน  -- ตารางสอบ ตารางสอบ  
 

ภาคการศกึษาที่  2  ปการศึกษา  2554 
 

 
 

ขอมูลอาจมีการเปลี่ยนแปลง 
กรุณาตรวจสอบขอมูลอีกคร้ังที่เว็บไซต 

 

http://reg2.hcu.ac.th 
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ตารางเรียน - ตารางสอบ  สําหรับสาขาภาษาอังกฤษ - ภาษาจีน 
ภาคการศึกษาที่ 2  ปการศึกษา 2554 

 

วัน/เวลา/หองเรียน สอบกลางภาค สอบปลายภาค รหัสวชิา ชื่อวิชา กลุม จํานวนรับ 
วัน เวลาเรียน หอง วันสอบ เวลาสอบ วันสอบ เวลาสอบ 

Remark 

CN1123 CHINESE II 01 50 F 15.00-17.00 2-321 19/12/54 08.30-11.30 13/02/55 08.30-11.30 035 
        F 17.00-19.00 2-319           
CN2123 CHINESE IV 01 50 F 15.00-17.00 2-319 19/12/54 08.30-11.30 13/02/55 08.30-11.30 035 
        F 17.00-19.00 2-322           
CN2213 CHINESE CONVERSATION I 01 50 M 15.00-17.00 2-421 20/12/54 12.30-15.30 15/02/55 08.30-11.30 035 
        M 17.00-19.00 2-321           
CN2313 CHINESE READING I 01 50 T 16.00-19.00 2-206 23/12/54 08.30-11.30 21/02/55 08.30-11.30 035 
CN2613 CHINESE GRAMMAR 01 50 W 16.00-19.00 2-202 20/12/54 08.30-11.30 14/02/55 12.30-15.30 035 
CN2673 CHINESE PROVERBS 01 50 H 16.00-19.00 2-206 25/12/54 08.30-11.30 23/02/55 12.30-15.30 035 
CN3423 CHINSES WRITING II 01 50 T 08.30-11.30 2-203 19/12/54 12.30-15.30 13/02/55 12.30-15.30 035 
CN3533 CHINESE ART AND CULTURE 01 50 T 16.00-19.00 2-207 24/12/54 08.30-11.30 22/02/55 12.30-15.30 035 
CN4943 CURRENT CHINESE ECONOMY 01 50 M 08.30-11.30 2-206 22/12/54 08.30-11.30 17/02/55 12.30-15.30 035 
CN4953 BUSINESS MANAGEMENT BETWEEN  01 50 W 08.30-11.30 4-205 25/12/54 08.30-11.30 23/02/55 12.30-15.30 035 
EG1033 ENGLISH STRUCTURE I 04 50 T 08.30-11.30 2-206 20/12/54 16.00-19.00 15/02/55 12.30-15.30 035 
EG1043 ENGLISH STRUCTURE II 02 50 M 08.30-11.30 2-207 20/12/54 16.00-19.00 15/02/55 12.30-15.30 035 
EG2143 LISTENING-SPEAK IN ENGLISH 02 30 M 12.30-14.30 2-321 22/12/54 08.30-11.30 17/02/55 12.30-15.30 035 
        M 14.30-16.30 2-422           
EG2163 ENGLISH ESSAY WRITING 03 50 W 08.30-11.30 2-109 19/12/54 12.30-15.30 13/02/55 12.30-15.30 035 
EG2223 PRACTICAL READING IN ENGLISH 01 50 H 12.30-15.30 2-206 24/12/54 12.30-15.30 23/02/55 08.30-11.30 035 
EG2713 INTRODUCTION TO LINGUISTICS 01 50 H 08.30-11.30 2-203 22/12/54 12.30-15.30 20/02/55 08.30-11.30 035 
EG3133 ACADEMIC LISTENING AND SPEAKING  01 30 F 08.30-10.30 2-321 24/12/54 08.30-10.30 22/02/55 12.30-14.30 035 
        F 10.30-12.30 2-320           
EG3163 ADVANCED ESSAY WRITING IN  EN 01 50 H 08.30-11.30 4-210 20/12/54 08.30-11.30 14/02/55 12.30-15.30 035 
EG3473 BACKGROUND OF ENGLISH  01 50 T 12.30-15.30 2-206 23/12/54 12.30-15.30 21/02/55 12.30-15.30 035 
EG3803 ENGLISH FOR HOTELS AND  01 50 H 15.30-18.30 2-202 20/12/54 12.30-15.30 15/02/55 08.30-11.30 035 
IGE104 MAN AND ENVIRONMENT 01 50 W 08.30-11.30 2-206 21/12/54 12.30-15.30 16/02/55 12.30-15.30 035 
IGE105 ENGLISH FOR COMMUNICATION I 01 50 W 08.30-11.30 2-203 23/12/54 12.30-15.30 21/02/55 12.30-15.30 035 
IGE106 ENGLISH FOR COMMUNICATION II 01 50 W 08.30-11.30 2-422 23/12/54 12.30-15.30 21/02/55 12.30-15.30 035 
IGE109 LOGIC :  REASONING FOR DAILY LIFE 01 50 M 12.30-15.30 2-207 22/12/54 08.30-11.30 17/02/55 12.30-15.30 035 
IGE110 THAI LANGUAGE AND COMMU 01 50 H 08.30-11.30 2-206 25/12/54 08.30-11.30 23/02/55 12.30-15.30 035 
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ตารางตารางเรียนเรียน  -- ตารางสอบ ตารางสอบ  
 

ภาคฤดูรอน  ปการศึกษา  2554 
 

 
 

ขอมูลอาจมีการเปลี่ยนแปลง 
กรุณาตรวจสอบขอมูลอีกคร้ังที่เว็บไซต 

 

http://reg2.hcu.ac.th 
 
 
 
 
 
 
 





















122 มฉก.30  คูมือการลงทะเบยีนเรียน  ปการศกึษา 2554
HHUUAACCHHIIEEWW    CCHHAALLEERRMMPPRRAAKKIIEETT    UUNNIIVVEERRSSIITTYY

 

ตารางเรียน - ตารางสอบ  สําหรับสาขาภาษาอังกฤษ - ภาษาจีน 
ภาคฤดูรอน ปการศึกษา 2554 

 

วัน/เวลา/หองเรียน สอบกลางภาค สอบปลายภาค รหัสวชิา ชื่อวิชา กลุม จํานวนรับ 
วัน เวลาเรียน หอง วันสอบ เวลาสอบ วันสอบ เวลาสอบ 

Remark 

IGE001 FOUNDATION ENGLISH 01 40 T 08.30-11.30 2-205     09/05/55 12.30-15.30 035 
        W 08.30-11.30 2-304           

IGE002 FOUNDATION CHINESE 01 50 M 08.30-10.30 2-318     09/05/55 08.30-11.30 035 
        M 10.30-12.30 2-322           
        W 08.30-10.30 2-318           
        W 10.30-12.30 2-322           

IGE105 ENGLISH FOR COM.1 01 40 M 08.30-11.30 2-218     10/05/55 12.30-15.30 035 
        W 08.30-11.30 2-218           

IGE106 ENGLISH FOR COM.2 01 40 T 08.30-11.30 2-202     10/05/55 12.30-15.30 035 
        H 08.30-11.30 2-202           

EG1043 ENGLISH STRUCTURE 2 01 40 M 08.30-11.30 2-202     09/05/55 08.30-11.30 035 
        W 08.30-11.30 2-202           

EG2013 ENGLISH STRUCTURE 3 01 40 M 08.30-11.30 2-204     09/05/55 08.30-11.30 035 
        W 08.30-11.30 2-204           

EG2133 CONVERSATIONAL ENGLISH 01 40 T 08.30-10.30 2-321     10/05/55 08.30-10.30 035 
        T 10.30-12.30 2-320           
        H 08.30-10.30 2-321           
        H 10.30-12.30 2-320           

EG2663 BUSINESS ENGLISH 1 02 40 M 08.30-11.30 2-203     09/05/55 12.30-15.30 035 
        W 08.30-11.30 2-203           

EG2723 ENGLISH PHONOLOGY 01 40 T 08.30-11.30 2-117     10/05/55 12.30-15.30 035 
        H 08.30-11.30 2-117           

 




